> Medicinradet

Medicinradets retningslinjer for kompensation
af udgifter

Retningslinjer for ydelse af medediater, transportgodtgerelse, tabt arbejdsfortjeneste
og anden godtgerelse til medlemmer af Medicinrddet og fagudvalg
— samt vejledning til oprettelse af medeafregning pé Politikerafregning.dk

Medlemmer udpeget til Medicinradet eller et fagudvalg under Medicinradet kan veere berettiget til at fa daekket deres
udgifter i forbindelse med mgdedeltagelse i Medicinradet. Udgifter kan f.eks. vaere transportudgifter, parkering,
mgdedizeter, frikpb eller tabt arbejdsfortjeneste.

Medicinradets retningslinjer tager udgangspunkt i “Danske Regioners regler for honorering, ydelse af mgdediaeter,
tabt arbejdsfortjeneste og andre godtgagrelser til medlemmer af Danske Regioners bestyrelse og udvalg m.fl. for
perioden 2022-2026".

Det enkelte rads- eller fagudvalgsmedlem skal selv ansgge om refusion af udgifter og anden kompensation i
mgdeafregningssystemet Politikerafregning.dk. Bemark, man skal kontakte Medicinradets sekretariat for
brugeroprettelse.

Hvem er berettiget til kompensation?

Ansatte i regionerne er ikke berettiget til kompensation

Hvis udpegningen til enten Medicinradet eller et fagudvalg sker i kraft af anszettelse i en region (f.eks. leeger,
sygeplejersker eller sygehusapotekere), skal den pagaeldende region dakke alle udgifter. Det gaelder, uanset om
vedkommende er udpeget af en region, regionerne i faellesskab, et lzegevidenskabeligt selskab eller andre.

Medlemmer, som ikke er ansat i regionerne, er berettiget til kompensation
Hvis medlemmet er udpeget af laegevidenskabelige selskaber, patientforeninger og lignende og ikke er ansat i en
region, kan vedkommende f& kompensation ved deltagelse i fagudvalgsmgder.

Maodediater

Nar et fagudvalgsmedlem deltager i et mgde hos Medicinradet, er medlemmet berettiget til mgdedizeter.
Mgdediaeterne udggr pr. 1. januar 2023

e For mgder under 4 timer ydes 445,00 kr. i mgdedizeter pr. dag.

e  For mgder over 4 timer ydes 890,00 kr. i mgdediaeter pr. dag.

BEM/RK: Mgdediaeter er skattepligtig indkomst, og der traekkes skat af belgbet inden udbetaling.

1 For 2018 udggr dizeterne 425 kr. pr. dag. For dage, hvor hvervet beslaglaegger mere end 4 timer, ydes det dobbelte. Disetsatsen forhgjes
hvert ar den 1. januar med 5 kr., fgrste gang den 1. januar 2020, jf. BEK nr. 1770 af 27/12/2018 § 4, stk. 2.
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Transportomkostninger

Medicinradet daekker transportomkostninger mod dokumentation for afholdte udgifter. Der traekkes ikke skat af
belgbet, men belgbet indberettes til Skattestyrelsen i forbindelse med udbetalingen.

Ved kgrsel i egen bil refunderes pr. kgrt kilometer efter taksten 2,19 kr.

Kilometergodtggrelse afregnes efter opmaling pa KRAKs hurtigste rute. Ruten beregnes fra medlemmets hjemadresse
til Medicinradet (eller andet mgdested) og retur til medlemmets adresse. Udgifter til bro, parkering, bus og taxa
refunderes efter dokumentation.

Ved valg af transportform skal der tages hensyn til et passende tidsforbrug, rejsetidspunkt og gvrige arbejdsmaessige
forhold, samtidig med at rejsen skal foretages inden for en gkonomisk forsvarlig ramme. | szrlige tilfaelde kan der

efter forudgaende aftale refunderes udgifter til flybilletter.

Udgifter til tog- og feergerejser, der foretages pa 1. klasse, kan refunderes efter szerlig aftale.

Tabt arbejdsfortjeneste

For berettigede medlemmer kan der gives godtggrelse for tabt arbejdsfortjeneste. For Isnmodtagere skal der
fremsendes en skriftlig erklaering fra vedkommendes arbejdsgiver. Kontakt Medicinraddets sekretariat for aftale og
information om takster.

BEMZRK: Tabt arbejdsfortjeneste er skattepligtig indkomst, og der traekkes skat af belgbet inden udbetaling.

Frikeb — sarligt for privatpraktiserende modedeltagere

Privatpraktiserende specialleeger, fysioterapeuter, psykologer mv. kan efter aftale blive frikgbt til mgdedeltagelse i de
tilfeelde, hvor Medicinradet vurderer, at det er relevant. Betaling gives for den faktiske mgdetid ud fra dagsordenen
samt 30 minutter fgr mgdet.

Timesatsen er 901,00 kr. og falger “Aftale mellem Praktiserende Laegers Organisation, staten, Danske Regioner og KL
om implementering af initiativ om faste laeger tilknyttet plejecentre”.

BEMZRK: Fgr du kan bruge Politikerafregning.dk-systemet, skal du oprettes i systemet af en medarbejder i
Medicinradets sekretariat. De oplysninger, vi skal bruge om dig, findes i oplysningsskemaet nedenfor.
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Oplysningsskema til online afregning af refusion vedrerende deltagelse i
fagudvalgsmeder 1 systemet Politikerafregning.dk

Navn:

CPR-nummer:

Bliver tilknyttet Ignsystemet,
hvorigennem udbetalinger
foretages
Privatadresse:

Skal anvendes ifm. beregning

af evt. kgrselsfradrag
Mobilnummer:

Skal anvendes til 2-faktor-

godkendelse ifm. login
Mailadresse:

Skal anvendes som brugernavn

ifm. login

Vi opfordrer dig til at passe pa dine personlige oplysninger, sa hvis du har mulighed for at anvende sikker mail, kan du
med fordel indsende oplysningerne i skemaet til os via medicinraadet@medicinraadet.dk. Alternativt kan du sende

dem til vores postadresse eller ringe til undertegnede.

Nar du er blevet oprettet, modtager du pr. mail en adgangskode, der skal aendres ifm. det fgrste login.

Nedenfor finder du en vejledning til Politikerafregning.dk-systemet.

Venlig hilsen
Lisbeth Rosenberg

Lisbeth Rosenberg

Administrations- og gkonomikonsulent
Irc@medicinraadet.dk

Medicinradet

Dampfaergevej 21-23, 3. sal, 2100 Kgbenhavn @
+45 70 10 36 00
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Vejledning til mede- og rejseafregning

Mgde- og rejseafregningssystemet er et elektronisk afregningssystem, som skal bruges til at afregne udgifter i
forbindelse med deltagelse i mgder i Medicinradet.

Ga ind pa hjemmesiden www.politikerafregning.dk.

M@DE- OG REJSEAFREGNING

Brugernavn

Adgangskode

| | Z improvento

1.  Log pé systemet forste gang

Brugernavn: Dit brugernavn er din mailadresse.

Adgangskode: Samme dag, som du modtager en bekraftelse pd oprettelsen i systemet, er der sendt en e-mail
vedrgrende nulstilling af adgangskode. Hvis mailen ikke er i din indbakke, sa tjek mappen med ugnsket post. Fglg

instruktionerne pa skaermen for nulstilling af din adgangskode.

Systemet er sat op til, at der benyttes 2-faktor-godkendelse. Efter at du har indtastet brugernavn og adgangskode vil
du blive bedt om at indtaste en 6-cifret kode, som du modtager via sms.

Herefter er du klar til at indberette dine udgifter.

2. Sédan opretter du en afregning

Du skal oprette en afregning for hvert mgde, du deltager i. Du er selv ansvarlig for, at de angivne oplysninger er
korrekte og fyldestggrende. En medarbejder i administrationen vil dog kontrollere, om alt er i orden.

1. Opret en ny afregning ved at trykke pa 'Ny afregning’.
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@ade- og rejse-
- afregning
Afregninger X
Meld afregning ferdig IETRE X ~ | Status | Opretist | Fittrér | Ryd fitter
Ti - Hjemk t Status Made

2. Der abnes nu et nyt vindue:

CUELTLEES T Ny Afregning %

D &I &

Indhold Log

4 Mgade- og rejseoplysninger

Udrejsedato/tidspunkt E@ v Udvalg v
Hiemkomstdato/tidspunkt ] v Mgdets formél v
Mgdested Skottenborg 26, 8800 Viborg N
Udrejsested (® Hjemadresse Hjemrejsested (® Hjemadresse
() Arbejdsadresse () Arbejdsadresse
) Anden () Anden
Udrejsested - tekst Vestre Kongevej 4C, 8260 Viby J Hjemrejsested - tekst Vestre Kongevej 4C, 8260 Viby J

4| Afregningsoplysninger

Kursus/Seminar (Ja @ Nej
Kersel i egen bil @®Ja (O Nej

Registreringsnr. AA12345

Antal km 0 VB'eregn
Antal km (skattepligtige) 0

Antal km (over 20.000) 0

Udgifter 0 Bilag vedheeftes

4 Til udbetaling

Folgende oplysninger SKAL udfyldes, inden afregningen kan gemmes.

Ud- og hjemrejsedato
Ud- og hjemkomstdato skal altid udfyldes.
Ud- og hjemrejsetid (klokkeslzaet) skal udfyldes, hvis du sgger om dizeter.

Udvalg
(Abn dropdown-menuen, og veelg det udvalg, du har veeret til mgde i, eller vaelg ‘Andet’)

Mgdets formal
Angiv mgdets formal, f.eks. fagudvalgsmgde i fagudvalget vedr. ... . De indtastninger, du tidligere har foretaget, kan

genfindes i dropdown-menuen i op til et ar.
Hvis du har valgt ’Andet’ under udvalg, skal du ogsa skrive, i hvilken anledning du har vaeret afsted. Der er mulighed
for uddybende tekst i bemaerkningsfeltet, ligesom du altid kan vedhafte et program eller lignende (se hvordan under

Udgifter).
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Mgdested
Angiv sted for arrangementets afholdelse og fuldsteendig adresse, f.eks. Medicinradet, Dampfaergevej 21-23, 2100
Kgbenhavn @. De indtastninger, du tidligere har foretaget, kan findes i dropdown-menuen.

Ud- og hjemrejsested
Angiv udrejse- og hjemkomststed. Hjemadressen er i nogle tilfaelde indtastet i systemet. Hvis du veelger 'Anden’, skal
du skrive adressen manuelt. Vaer opmaerksom p3, at adressen skal vaere fuldsteendig.

Ud- og hjemrejsetid
Tidspunkterne (= klokkeslaettene) skal udfyldes, i forhold til om du er berettiget til dizeter for mgder under 4 timer
eller 4 timer eller derover, samt hvis du er berettiget til kompensation for tabt arbejdsfortjeneste.

Kompensation for tabt arbejdsfortjeneste

Hvis du er berettiget til tabt arbejdsfortjeneste, skal det godkendes af Medicinradets sekretariat, fgr der spges, og der
skal indsendes en erklaering fra din arbejdsgiver om, at du har fri uden Ign til at deltage i mgder i Medicinradet.

Hvis du er berettiget til kompensation for tabt arbejdsfortjeneste, skal du skrive ud- og hjemrejsetidspunkterne pa og
manuelt angive, hvor mange timer du har lidt et tab og skal have kompensation for. Pa pc fremkommer en boks til
formalet.

Dizeter
Der gives dizeter til forngdenheder pa rejsen. Vealg, om mgdet har veeret under eller over 4 timer. OBS: Mgdets
varighed skal angives under Mg@de- og rejseoplysninger.

Kgrsel i egen bil
Du kan fa kgrselsgodtggrelse til kgrsel i egen bil efter den lave takst. Hvis du veelger “Ja’, skal du udfylde dit
registreringsnummer. Hvis du vaelger 'Nej’, skal feltet "Antal km’ ikke udfyldes.

Du kan fa refunderet den korteste kilometerafstand mellem mgdestedet og ud- og hjemrejsestederne, jf. Krak. Ved
klik pa knappen 'Beregn’ beregnes afstanden automatisk. Denne indsaettes automatisk ved at klikke pa 'OK’. Det er
stadig muligt at indsaette afstanden manuelt.

Beregn afstand X

1 ) Korselsafstanden 142 km er beregnet mellem fglgende adresser:

= Vestre Kongevej 4, 8260 Viby, Denmark
= Skottenborg 26, 8800 Viborg, Denmark
= \estre Kongevej 4, 8260 Viby, Denmark

OK |

OBS: Hvis du har brugt 'Beregn’-knappen, sa skal der ikke angives antal km i felterne ’Antal km (skattepligtige)’
Udgifter
Du kan mod dokumentation fa refunderet dine udgifter til f.eks. parkering, bro- og faergebilletter og offentlig

transport. Gyldig dokumentation skal vedhzeftes. Gyldig dokumentation er kvitteringer, ikke udskrifter fra banken.

Skriv det samlede belgb for rejseudgifter i feltet ‘Udgifter’.
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Vedhaftning af dokumentation

Start med at gemme din afregning pa ‘Gem’. Klik pa fanebladet ’Bilag’. Her vaelges 'Vedhaeft fil’. Skriv i titelfeltet, hvad
udgiften drejer sig om, f.eks. togbillet og faerge. Klik pa 'Vaelg fil’ for at vaelge kvitteringen lokalt pa din computer. Du
kan vedhzefte pdf-filer og billedfiler, f.eks. jpg. Hvis du ikke har en elektronisk kvittering, kan du tage et billede af
kvitteringerne og vedhafte dem enkeltvis. Du kan vedhafte sa mange kvitteringer, som det er ngdvendigt.

Der skal vedhaeftes kvitteringer for alle afholdte udgifter.
Gem og luk afregning

Nar du har angivet alle relevante oplysninger, kan du i skemaet 'Til udbetaling’ nederst pa siden se den samlede
afregning. Bemaerk, at der bliver trukket skat af diseter og tabt arbejdsfortjeneste, fgr de udbetales.

= | Til udbetaling
Art Enheder Sats Belgb Lonart
KM-godtgerelse 142 3,52 kr. 499,84 kr. 915
1 300,00 kr. 300,00 kr. 894
Tabt arbejdsfortjeneste 1 400,00 kr. 400,00 kr. 894
0 500,00 kr. 0,00 kr. 894
Talt 1.199,84 kr.
~ | Specificering af tabt arbejdsfortjeneste
Dato Antal timer Sats Antal timer * sats Til udbetaling
01-04-2020 1 300,00 kr, 300,00 kr, 300,00 kr,
01-04-2020 1 400,00 kr, 400,00 kr, 400,00 kr,
« | Bemeerkninger

Hvis alt ser rigtigt ud, tryk pa ‘Gem og luk’ gverst i dokumentet. Felter, der mangler at blive udfyldt eller er udfyldt
forkert, vil veere markeret med rgdt.

OBS: Nar du er feerdig med en afregning og har gemt denne, skal afregningen indsendes — sakaldt feerdigmeldes —
inden pengene kommer til udbetaling.
3.  Rettelse af gemt afregning

Du har mulighed for at rette dine gemte afregninger, fgr de feerdigmeldes. Markér afregningen, og tryk 'Rediger’.
Foretag dine rettelser, og tryk ‘Gem og luk’.

4.  Ferdigmelding

Nar du er feerdig med alle afregninger, skal de feerdigmeldes og indsendes.

Markér afregningen, sa den bliver gra og klik pa ‘Meld afregning faerdig’. Du kan markere flere afregninger samtidig,
hvis du holder Ctrl-knappen nede, samtidig med at du klikker pa afregningerne. Nar afregningen er feerdigmeldt, kan
den ikke leengere redigeres.
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Alle afregninger X

Ny afregning { Meld afregning ferdig ) JEN v | Ar 2022 v | stalus | Oprettet ¥ G
e —
Navn Tidspunkt Hjemkomst Udvalg Status Mede
SRR 02-03-2022 0530 fil 15:30 Fagudvalg Opretist Fagudvalget for”

Efter feerdigmelding vil afregningen blive indsendt og behandlet af Medicinradet og Lgnafdelingen. Det er ikke muligt

at rette i en faerdigmeldt afregning, men hvis du opdager en fejl, sa kontakt administrationen hurtigst muligt.

5. Administrativ behandling

Hvis du har feerdigmeldt en afregning senest den 28. i en maned, sa kan afregningen na at blive godkendt, sa den
kommer til udbetaling midt i den kommende maned.

Administrationen tjekker, at dine faerdigmeldte afregninger er korrekt udfyldt. Hvis der findes en uoverensstemmelse,
bliver afregningen afvist og sendt tilbage i systemet. Du far en mail med forklaring pa afvisningen. Nar du har rettet
afregningen, skal du faerdigmelde den igen. En godkendt afregning findes under ’'Attesterede’.

P3 Ignsedlen er afregningen udspecificeret pd posterne kgrselsgodtggrelse, udlaeg, diseter og evt. tabt
arbejdsfortjeneste, fordelt pa maneder.

Hvis du har andre spgrgsmal til din afregning, kan du kontakte Lisbeth Rosenberg pa Irc@medicinraadet.dk.

Side 8/8

Medicinrddet Dampfaergevej 21-23, 3. sal, 2100 Kgbenhavn @ +45701036 00 medicinraadet@medicinraadet.dk www.medicinraadet.dk


mailto:lrc@medicinraadet.dk

	Retningslinjer for ydelse af mødediæter, transportgodtgørelse, tabt arbejdsfortjeneste og anden godtgørelse til medlemmer af Medicinrådet og fagudvalg  – samt vejledning til oprettelse af mødeafregning på Politikerafregning.dk
	Hvem er berettiget til kompensation?
	Mødediæter
	Transportomkostninger
	Tabt arbejdsfortjeneste
	Frikøb – særligt for privatpraktiserende mødedeltagere
	Oplysningsskema til online afregning af refusion vedrørende deltagelse i fagudvalgsmøder i systemet Politikerafregning.dk
	1. Log på systemet første gang
	2. Sådan opretter du en afregning
	3. Rettelse af gemt afregning
	4. Færdigmelding
	Efter færdigmelding vil afregningen blive indsendt og behandlet af Medicinrådet og Lønafdelingen. Det er ikke muligt at rette i en færdigmeldt afregning, men hvis du opdager en fejl, så kontakt administrationen hurtigst muligt.

	5. Administrativ behandling

